
文学艺术学院公务接待派餐单
                                        编号：                   
	来宾姓名 或

单位
	
	职务/职称
	

	来院事由
	
	接待部门
	

	来宾人数
	
	来院时间
	
	就餐时间
	   

	就餐地点
	
	学院陪同人员（人数）
	

	派餐标准
	大写：  仟   佰   拾  元      
小写：       元
	酒水标准
	大写：  仟   佰   拾  元      
小写：       元

	接待部门领导签字
	签字：     
        20   年  月  日
	陪同院领导意见
	陪同院领导原则上是指联系工作的院领导，凡是院领导不能陪同的需注明“不参加陪同”字样并签字（打印时删除此段内容）
签字：     
        20   年  月  日

	党政办主任安排意见
	填写落实情况
签字：     
        20   年  月  日
	主要院领导意见
	签字：     
        20   年  月  日


注：学院各级、各类公务接待或工作用餐严格遵照《文学艺术学院公务接待管理办法》相关规定执行。
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